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        กองสวัสดกิารสังคม   
องค์การบริหารส่วนต าบลคลองหินปูน 

อ าเภอวังน้ าเย็น  จังหวัดสระแก้ว 
 

 



คู่มือการให้บริการประชาชน 
 
 

ชื่องานบริการ : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสวัสดกิารสังคม  อบต.คลองหินปูน อ.วงัน้ าเย็น จ.สระแก้ว 

 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 
- คนพิการ 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พ่ึงไดร้ับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย 
- ผู้ดูแลคนพิการ 
- ผู้รับมอบอ านาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พึงไดร้ับทุกเดือน 

 
ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

คนพิการไดร้ับเบีย้ยังชีพเป็น ประจ าทุกเดือน 
การโอนเข้าบญัชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน 
ถูกต้องตามระเบียบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการ (ไม่หมดอายุ) 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
**ในกรณีที่มีความจ าเป็นคนพิการที่ไม่สามารถมาขึน้เบียนได้ด้วยตนเองสามารถมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้
พิทักษ์/ผู้อนุบาล เป็นผู้ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสารประกอบเพ่ิมเติม ดังนี้ 
1. หนังสือมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการของผู้มอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2553 แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 4 พ.ศ.2562 ก าหนดให้คนพิการที่มีบัตรประจ าตัวคนพิการ หรือคนพิการที่ย้าย
ทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพ้ืนท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลคลองหินปูน ให้มาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
คนพิการด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมากระท าการแทน ณ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบล 
คลองหินปูน เพื่อรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปนับจากวันลงทะเบยีน  ผู้มสีิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ต้องเป็น
ผู้มีคณุสมบัติและไม่มลีักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี ้
       1. มีสัญชาติไทย 
       2. มีภูมลิ าเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การบรหิารส่วนต าบลคลองหินปูน 
       3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคณุภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งต้องไดล้งทะเบียนและยื่นค า
ร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการต่อองค์การบรหิารส่วนต าบลคลองหินปูน 
       4. ไม่เป็นบุคคลทีอ่ยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐในการยื่นค าขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการ คนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง ดังต่อไปนี ้
       1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
       2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอ านาจจากผู้มสีิทธิ 
       3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
       4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะในการให้บรกิาร 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. คนพิการมาแสดงตนต่อเจ้าหนา้ที่เพื่อยื่นค าขอขึ้น
ทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้อง
และตรวจสอบคณุสมบัตสิัมภาษณ/์บันทึกข้อมูล 
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดท าประกาศรายชื่อ 

5 นาที 
 

10 นาที 
 

ภายในระยะเวลาที่กรม 
ส่งเสริมการ 

ปกครองท้องถิ่น 
ก าหนด 

 
 

กองสวัสดิการสังคมฯ 
องค์การบริหารส่วนต าบล 

คลองหินปูน 

 
ระยะเวลา 

ระยะเวลา 
ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับค าขอขึ้นทะเบียน 

 
ช่องทางการให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมฯ องค์การบริหารส่วนต าบลคลอง
หินปนู 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 
1. กองสวัสดิการฯ องค์การบริหารส่วนต าบลคลองหินปูน 
    โทร. 037-252-954 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยุดราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
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อัตราค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอข้ึนทะเบียนคนพิการ 

 
 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไข
เพิ่มเตมิ ฉบับท่ี 4 พ.ศ.2562 
- มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการประชุมคณะกรรมการส่งเสรมิพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติเพิ่มเงินเบี้ยความ
พิการให้แก่คนพิการ วันที่ 25 พฤศจิกายน 2558 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
- หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี4) 
พ.ศ.2562 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

แนวทางการขอรับบริการ 
ด้านเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

แนวทางการขอรับบริการ 
ด้านเบี้ยยังชีพคนพิการ 

 


